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  جذيذ حسابشاشً 

 

اولا:يجب علين ان تنشأ حساب جديد يتضمن اسم المستخدم واسم الشركه ورلم الهاتف والبريد 

  .الكتروني وكلمه السر

حتي يموم المسؤال علي الموافمه علي طلبن وسوف يتم ارسال ايميل علي ثانيا:علين الانتظار 

 البريد الذي لمت بتسجيل به وتسطيع بعد ذلن الدخول الي المولع .

 

 

 

 

 



 شاشً تسجيل الذخىل

 

 لدخول الي منصه العمل علين بأدخال البريد الكتروني الذي لمت بالتسجيل به وكلمه المرور الي ادخلتها معه .

الدخول الي منصه العمل ستظهر لن هذه الوجهه الرئيسيه للبرنامجعند   

  

-بأتباع الصفحات التاليه : علين أولا:عند الدخول الي البرنامج لبل ان يتم اضافه عامل  

 

 

 

 



 مىصً اضافً الفروع

اولا:من لائمه اعدات الشركه ثم بيانات الفروع وعمل اضافه حتي تتمكن من اضافه فروع 

 لشركات .

 

 

الاداراتمىصً اضافً   

اولا:من لائمه الموارد البشريه ثم الادارات وفي اضافه يتم اضافه اسم 

 الاداره وتحت اي فرع لشركه .

 

 



 مىصً اضافً الاقسام 

اولا:من لائمه الموارد البشريه ثم الالسام وفي اضافه يتم اضافه المسم 

 وتحت اي اداره واي فرع .

 

 

  



 مىصً اضافً الىظائف

اولا: من لائمه الموارد البشريه ثم انواع الوظائف ثم لم بأضافه الوظائف 

 الموجوه بالفرع او الشركه 

 

 مىصً اضافً العمالً

اولا:من لائمه الموارد البشريه ثم انواع العماله ثم اضافه ثم لم بأضافه نوع 

 العماله الموجوده بالفرع سواء كانت )ثابت او مؤلت ....(.

 

 

  



متعاقذيه العمالًمىصً   

اولا:من لائمه الموارد البشريه ثم متعالدين العماله ثم اضافه وهذه مسؤله 

.عن اضافه الشخص المسؤل عن مجموعه من العمال وجلبهم الي الشركه  

 

 مىصً العامليه

اولا: بعد اتباع التعليمات السابمه واضافه جميع البيانات الاساسيه يمكنن 

شريه ثم العاملين ثم اختيار اضافهلائمه الموارد الباضافه عامل من هنا من   

 

 سيتم في الصفحات التاليه استعراض بالي اضافه العاملين ...



 

استكمالا لاضافه بيانات العاملين في هذه الشاشه سوف يتم اضافه اي 

وايضا اضافه تدريب له ان وجد .مرفمات لهذا العامل ان وجد   

 



العاملين ستظهر لنا بهذا الشكل :بعد اضافه مجموعه من   

 

فرع -تاريخ التعين-السن-يمكنن عمل بحث متمدم للعاملين من حيث )الجنس

نوع العماله( علين تحديد التي تريد -الوظيفه-اسم متعالد العماله-الشركه

 البحث بها ثم اضغط بحث.

 



 مىصً التىقلات بيه الاقسام

اولا:من لائمه الموارد البشريه ثم التنملات بين الالسام ثم اضافه علين 

بااختيار اسم العامل وسوف يجلب لن المسم الحالي له ثم لم بااختيار الي 

 لسم واي اداره واي فرع تريد نمله 

 

 

 

 

 

 

 



 مىصً مجمىعات العامليه

عه وتبع اولا:من الموارد البشريه ثم من مجموعات العاملين اضافه مجمو

اي فرع ثم بعد ذلن من رابط العاملين يمكن وضع عمال من هذا الفرع الي 

هذه المجموعه وتظبيك عليهم بعض الميزات الاخري عن بالي العاملين من 

خلال الضغط علي رابط تطبيك خاصيه علي العاملين ثم لم بااختيار 

لتاليه ..الخاصيه المراد تطبيمها لهذه المجموعه كما هو موضح بالصور ا  

 

 



 

ثم يمكنن تطبيك الخاصيه علي العاملين التي تم اضافتها لهذه 

-: المجموعه  

 



 

 

 

 



 مىصً المرتبات

كما يمكنن احتساب المرتبات للكل وتعتبر ثابته في كل شهر عن  اولا:من لائمه الموارد البشريه ثم المرتبات

 طريك الضغط علي احتساب المرتبات للكل

 

 

 

 

 



مرتبات شهىر سابقً لمىظف مىصً  

 اولا:من لائمه الموارد البشريه ثم مرتبات شهور سابمه لموظف

ويمكن ان تتغير في كل شهر وهذه الشاشه جتي اذا لمت بترحيل 

-:المرتبات للعامل وتتغير علي حسب الشخص والشهر   

 

 

 

 

 

 مىصً المىتجات

-اولا:من لائمه الماليه ثم المنتجات ثم اضافه:  



 

فاتىري بيع مبذئي  مىصً  

اولا:لبل البدء في عمل الفاتوره علين باضافه اسم العميل اي اسم الجهه المورد اليها من لائمه الماليه ثم 

 اسماء العملاء ثم بعد ذلن يمكنن عمل فاتوره مبدائيه من لائمه الماليه ثم فاتوره بيع مبدئي

  



 

-اتوره :يمكنن طباعه كل فاتوره من خلال الضغط علي عمل ف  

 

  



 مىصً اسماء العملاء )المىرديه(

من لائمه الماليه الموردين ثم اسماء العملاء ثم اضافه ويتم اضافه اولا:

-:اسامي الموردين  

 

 مىصً متىىعات 

اولا:من لائمه الماليه متنوعات ثم اضافه ويتم اضافه الاشياء المستهلكه 

-يوميا كالورق وما شابه ذلن :  

 

 



المتىىعات مىصً فىاتير   

اولا:من لائمه الماليه ثم فواتير المتنوعات يمكنن عمل فاتوره للاصناف 

 المستهله يوميا

 

 مىصً المخازن

-:اولا:من لائمه المخزن ثم المخازن ويتم اضافه مخزن ويوجد في اي فرع  

 

 

في حاله الضغط علي محتوي المخزن  ستظهر الاصناف التي يحتويها هذا المخزن 

الخاصه بها ويمكن ااضفتها ايضا من الاصناف والبيانات  



  

كما يمكنن نمل كميه من مخزن الي مخزن اخر عن طريك الضغط علي نمل كما هو 

-موضح بالصوره:  

 

 

 

  



 مىصً الحضىر والاوصراف

من لائمه الحضور والانصراف يوجد حالتين اولا اذا كان النظام المتبع في  اولا:

كارت خاص بالعامل عليه فمط بتمرير الكارت الي الكاميرا في حاله  الشركه هو

   .ضور وفي حاله الانصراف الح

الحاله الثانيه اذا كان النظام المتبع ادخال رلم العامل  :من لائمه الحضور والانصرافثانيا 

علين اولا بتحميل ملف الحضور والانصراف واملاء  وميعاد حضوره وانصرافه يدويا 

املين وبعد البيانات به ولا بد من ان يكون رلم العامل هو نفسه المضاف في شاشه اضافه الع

.الملف علين برفع الملف وعمل له تحميل كما هو موضوح بالصوره ملاء   

 

  



 مىصً الشهادات والمىصفات

وهذه  ثم اضافه من لائمه الشهادات والموصفات ثم لائمه الشهادات-اولا:

-:تتضمن اي شهاده بالفروع يمكن اضافتها هنا   

 

ويمكن اضافه اي تفاصيل لمتطلبات الشهاده من خلال الضغط علي تفاصيل 

 متطلبات الشهاده 

 

 



 

 مىصً مستخذمي الفروع 

اولا:من لائمه اعدات الشركه مستخدمي الفروع ثم اضافه يمكن صاحب 

اي منهم الصلاحيات التي  الشركه اضافه مستخدمين جدد ويمكنه اعطاء

-يريدها كما هو موضح بالصوره:  

 

 

 

 



 

 مىصً التقارير

اولا:من لائمه الاحصائيات يمكن معرفه تمرير عن جنس العاملين بالشركه 

يتم عمل التمرير بناء علي وعن الانتاجيه وعن الاجازات وعن الاصناف 

جنس العاملين بالشركه ويظهر رسم توضيحي يبين التمرير وجدول ايضا 

......به معلومات   

  

 

 

 


